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ПОЛОЖЕНИЕ  ОБ ОКАЗАНИИ ПЛАТНЫХ

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ В МОУ СОШ№ 4

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Данное положение разработано в соответствии с законом РФ «Об образовании», Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» и на основании Правил оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 05.07.2001 № 505, приказа Министерства образования России от 10.07.2003 № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования», Уставом МОУ СОШ № 4 и другими нормативными правовыми актами.
1.2. Положение регулирует отношения между заказчиком (гражданином, имеющим намерение заказать или заказывающим образовательные услуги для несовершеннолетних граждан), потребителем (несовершеннолетним гражданином, получающим образовательные услуги) и исполнителем (школой, оказывающей платные образовательные услуги по реализации дополнительных образовательных программ начального общего, основного общего образования).
1.3. МОУ СОШ № 4 может оказывать населению, предприятиям, учреждениям и организациям дополнительные образовательные услуги, не предусмотренные соответствующими образовательными программами и федеральными государственными образовательными стандартами, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.4. МОУ СОШ № 4 осуществляет виды деятельности, не являющиеся основными, в том числе приносящие доход:

1) Дополнительные образовательные и развивающие услуги:

- углубленное изучение предметов (изучение специальных дисциплин, сверх часов и сверх программ по данной дисциплине, предусмотренной учебным планом);

- различные курсы: по подготовке к поступлению в учебные заведения, по изучению иностранных языков, обучению работы на компьютере и т.д.;

- обучение по дополнительным образовательным программам, репетиторство;

- различные объединения дополнительного образования, кружки: по обучению игре на музыкальных инструментах, кройке и шитью, вязанию, домоводству, танцам и т.д.;

- создание различных учебных групп по адаптации детей к условиям школьной жизни (подготовка к школе);

- создание дополнительных групп продленного дня для организации пребывания обучающихся в общеобразовательном учреждении при отсутствии условий для своевременной организации самоподготовки в домашних условиях из-за занятости родителей;

- услуги психолога и логопеда (сверх услуг, финансируемых из бюджета)

2) Оздоровительные мероприятия:

- создание различных секций, групп по укреплению здоровья (гимнастика, аэробика, ритмика и т. д.).

3) Реализация сопутствующих услуг:

- информационно-консультативные услуги;

- экскурсионное и культурно-массовое обслуживание;

- организация досуговой деятельности (проведение театрально-зрелищных, спортивных, культурно-просветительных, развлекательных и праздничных мероприятий).

4) Реализация продукции (работ, услуг) в рамках учебно-производственной деятельности:

- производство и реализация продукции (работ, услуг) с участием обучающихся (учебные мастерские, кружки эстетического центра, объединения дополнительного образования технического творчества, кройки и шитья, домоводства, кулинарии и т.д.).

- производство и реализация продукции теплицы.

5) Сдача в аренду имущества и помещений, временно не и используемых для осуществления основной деятельности.
1.5. МОУ СОШ № 4 осуществляет виды деятельности, не являющиеся основными, лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано
1.6. Все виды деятельности дополнительных услуг могут быть оказаны как обучающимся МОУ СОШ № 4 (кроме репетиторства), так не являющимся обучающимися МОУ СОШ № 4
1.7. Наличие и осуществление дополнительных платных услуг и дополнительных образовательных услуг населению зависит от спроса учащихся и родителей (законных представителей), а также жителей города.
1.8. Платные образовательные услуги предоставляются в соответствии с Правилами оказания образовательных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505 и другими нормативными правовыми актами и не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств местного бюджета. В противном случае средства, заработанные посредством такой деятельности, изымаются Учредителем в бюджет.
1.9. МОУ СОШ №4 не оказывает на возмездной основе образовательные услуги взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ и государственных образовательных стандартов), финансируемой за счет средств соответствующего бюджета.
1.10. МОУ СОШ №4 не относит к платным и не осуществляет на возмездной основе факультативные, индивидуальные и групповые занятия, курсы по выбору за счет часов, отведенных в учебном плане.
1.11. Школа изучает спрос заказчиков и потребителей на платные дополнительные образовательные услуги, а также формирует спрос предложением имеющихся дополнительных образовательных программ.
1.12.Потребитель вправе воспользоваться платными дополнительными образовательными услугами или, наоборот, отказаться от них с согласия заказчика. Отказ от предлагаемых платных дополнительных образовательных услуг не влечет за собой уменьшение объема предоставляемых школой основных образовательных услуг.
1.13. Учредитель вправе приостановить предпринимательскую деятельность МОУ СОШ № 4, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной Уставом, до решения суда по этому вопросу.
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
2.1. В целях организации платных дополнительных образовательных услуг администрация МОУ СОШ №4:
-
изучает потребность в образовательных услугах, определяет их перечень, согласовывает с Учредителем;
-
издает приказ по Учреждению, в котором определяет перечень услуг, предоставляемых МОУ СОШ № 4, назначает ответственного за их организацию из числа администрации Учреждения;
· предоставляет потребителям услуг полную информацию о видах и условиях их оказания;
· заключает договоры с исполнителями и получателями услуг;
· контролирует составление учебных планов, программ;
· контролирует составление сметной документации;
· комплектует группы обучающихся;
· утверждает график оказания платной образовательной услуги;
· несет ответственность за качество предоставляемых услуг.
Размер платы за оказание дополнительных услуг устанавливается по соглашению сторон согласно калькуляции и сметы затрат.
2.2. Для оказания платной дополнительной образовательной услуги осуществляется подбор кадров, наиболее профессиональных в той области, которая пользуется спросом заказчиков и потребителей. Трудовые отношения со всеми сотрудниками, нанимаемыми на работу по оказанию платных услуг, оформляются строго в соответствии с Трудовым кодексом РФ.
2.3. МОУ СОШ №4 как исполнитель услуги по требованию предоставляет заказчикам и потребителям достоверную информацию о себе, о системе и качестве предлагаемых образовательных услуг:
· копии учебных планов (как для дополнительных образования, так и для основного);
· копию Устава школы;
· копию лицензии с приложением на оказание образовательных услуг;
· копию свидетельства об аккредитации;
· копию штатного расписания для оказания платных дополнительных образовательных услуг;
· список преподавателей;
· копии сметной документации;
· копии расписания занятий;
· образцы договоров на оказание платных дополнительных образовательных услуг;
· подборку нормативно-правовых материалов, регулирующих вопросы оказания платных образовательных услуг;
· информацию о часах приема компетентных должностных лиц по вопросам оказания платных образовательных услуг;
· информация о сроках обучения.
2.4. Информация  об  организации  платных  дополнительных  образовательных услуг доводится до сведения родителей (законных представителей) обучающихся на собраниях, что отражается в протоколах.
2.5. Организатор платных дополнительных образовательных услуг ведет прием возможных заказчиков и потребителей, принимает от них письменные заявления, содержащие вопросы и замечания.
2.6. После изучения спроса заказчиков и потребителей на платные дополнительные образовательные услуги и при наличии возможностей их оказать МОУ СОШ №4 как исполнитель заключает с заказчиком и потребителем договор в письменной форме. 
В нем отражаются следующие позиции:
-
наименование школы как исполнителя, ее юридический адрес;
-  фамилия, имя, отчество заказчика и потребителя;
· сроки оказания платных дополнительных образовательных услуг;
- уровень и направленность образовательных программ, перечень по видам образовательных услуг;
· размер и порядок оплаты;
- другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых образовательных услуг;

-
должность, фамилия, имя, отчество директора, подписывающего договор от имени исполнителя, его подпись;
-
необходимая информация о заказчике и потребителе, подпись заказчика и потребителя (с 14-ти лет).
Договор заключается в двух экземплярах, из которых один хранится в школе, а другой выдается на руки заказчику.
2.7. Договор может быть аннулирован по договоренности между сторонами. Заказчик в установленные договором сроки подает заявление, в котором отказывается от услуги (при желании указываются причины). В присутствии заказчика директор, выступающий от имени исполнителя, накладывает резолюцию, издает приказ и на экземпляре исполнителя делает запись о расторжении договора на основании заявления, которое прикладывается, и приказа (указываются номер приказа, дата его издания).
2.8. Занятия проводятся строго в соответствии с расписанием, утвержденным директором.
Контроль качества оказания исполнителем и получения потребителем   платных дополнительных образовательных услуг осуществляет их организатор и директор школы.
2.9.  Директор МОУ СОШ № 4 совместно с Централизованной бухгалтерией по обслуживанию учреждений образования предоставляет отчет о доходах и расходовании средств, полученных образовательным   учреждением от предоставления   платных дополнительных образовательных услуг.
2.10.
Работа по ведению бухгалтерского учета по предоставлению   платных дополнительных образовательных услуг производится Централизованной бухгалтерией по обслуживанию учреждений образования города Оленегорска на основании договора на обслуживание (соглашения о передаче полномочий по ведению бюджетного и налогового учета).
3. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ И РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ
3.1.
На оказание каждой дополнительной услуги составляется смета расходов в расчете на одного получателя этой услуги. Смета рассчитывается в целом на группу получателей одного вида услуги и затем определяется цена отдельной услуги на каждого получателя
В случае предоставления получателю ряда дополнительных услуг, смета расходов может рассчитываться по комплексу дополнительных услуг.
3.2. МОУ СОШ № 4 вправе привлекать специалистов для оказания дополнительных услуг на контрактной основе и осуществлять оплату труда согласно контракта.
3.3. Оплата за дополнительные услуги производится в безналичном порядке через банки, и зачисляется на лицевой счет учреждения по учету операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
Заказчик обязан оплатить оказываемые образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Заказчику в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть выдан документ, подтверждающий оплату образовательных услуг.
3.4.
Заказчик обязан в установленные сроки произвести оплату и предъявить исполнителю квитанцию для того, чтобы в соответствующем журнале была сделана отметка об оплате услуг.
3.5.
МОУ СОШ № 4   вправе снижать цены на получение дополнительных услуг отдельным категориям получателей средств:
· опекаемым детям;
· малообеспеченным семьям.
3.6.
Доходы, полученные от приносящей доход деятельности,  приобретенное за счет этих доходов имущество поступают в самостоятельное распоряжение МОУ СОШ № 4 и используются учреждением в соответствии с законодательством Российской Федерации и уставными целями  и направляются на:  

1) выплаты персоналу МОУ СОШ № 4 и (на оплату труда работников, включая премии и иные стимулирующие выплаты,  осуществление им иных выплат (материальной помощи, командировочные расходы, начисления на выплаты по оплате труда); 

2) расходы на закупку товаров, работ, услуг для нужд МОУ СОШ № 4 , в том числе:

- приобретение оборудования, компьютерной, бытовой техники, оргтехники, мебели, литературы, учебных пособий и другого имущества для развития материально-технической базы МОУ СОШ № 4;

- закупку товаров, работ и услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий;

- закупку товаров, работ и услуг в целях содержания и ремонта зданий, помещений, оборудования и имущества (текущего и капитального); 

-  расходы на подписку периодической печати;

- расходы на увеличение стоимости материальных запасов, включая запчасти, хозяйственные и канцелярские товары, другие расходные материалы.

 - осуществление противопожарных мероприятий;  содержание в чистоте территорий, помещений, зданий; 
- представительские расходы по приему различных комиссий и делегаций (закупка сувениров, подарков и т.д.)
3)  стимулирование (поощрение) обучающихся за высокую результативность участия в олимпиадах, конкурсах, конференциях, соревнованиях различного уровня;  

- высокие результаты и достижения в учебе, активное участие в общественной жизни школы и муниципального образования; 
- оказание материальной помощи детям в трудной жизненной ситуации
 4)  расходы на организацию внеклассных мероприятий образовательно-развивающей направленности (экскурсии, конкурсы и пр.) и на другие культурно-массовые мероприятия для обучающихся;

5)  расходы, связанные с организацией и проведением оздоровительных мероприятий для обучающихся (отдыха детей во время каникул);

 6) уплату налогов, госпошлин, различных платежей в бюджеты всех уровней, штрафов и пеней.
3.7.
Доля расходов на коммунальные услуги, предусмотренные в смете доходов и расходов, формируется на основании расчета: доход от платных услуг к объему бюджетного финансирования.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. МОУ СОШ № 4 при оказании платных дополнительных образовательных  услуг является Исполнителем данных услуг.
4.2. Перед Заказчиками услуг (родителями, законными представителями) образовательное учреждение    несет    ответственность,    согласно    действующему гражданскому законодательству:

- за выполнение обязательств в полном объеме (по количеству часов и по реализации учебной программы, указанной в договоре) и с качеством, заявленным образовательным учреждением в договоре на оказание платных дополнительных образовательных услуг;
· за выполнение образовательной программы в указанные сроки;
· за жизнь и здоровье детей во время оказания платных дополнительных  образовательных услуг в образовательном учреждении;
· за безопасные условия прохождения образовательного процесса;
· за нарушение прав и свобод обучающихся и воспитанников;
· за иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
4.3.
Кроме ответственности перед Заказчиком, образовательное учреждение несет ответственность:
-
за соблюдение законодательства о труде и охрану труда.
За невыполнение Исполнителем своих обязательств перед Заказчиком, Заказчик вправе расторгнуть договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов по устранению недостатков оказанных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.
4.4. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по договору стороны несут ответственность, предусмотренную гражданским законодательством и законодательством о защите прав потребителей.
4.5. Контроль за организацией и условиями предоставления платных дополнительных услуг, а также за соответствием действующему законодательству нормативных актов и приказов,    принятых   руководителем   учреждения   образования,    об    организации
предоставления платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении, осуществляется комитетом по  образованию, другими государственными и муниципальными органами, на которые в соответствии с законами и иными правовыми актами Российской Федерации, возложена проверка деятельности
образовательных учреждений, а также заказчиками услуг в рамках договорных отношений.
